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Manuale operativo 
INDICE 

 

 
 Come collegarsi pag. 2 

 Registrazione utente – solo la prima volta che si accede al portale pag. 3 

 Inserimento dati azienda - solo la prima volta che si accede al portale pag. 5  
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Collegarsi alla pagina: https://cloud.townspaces.it 
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 Registrazione al portale  

 
  Nuovo utente  

Se si accede per la prima volta al portale occorre REGISTRARSI COME UTENTE 

Selezionare 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Inserire tutti i dati richiesti e confermare con SALVA UTENTE 

 

Inserire indirizzo e-mail che leggete abitualmente 
 

Password: minimo 8 caratteri, almeno un carattere maiuscolo, un numero ed un carattere speciale 
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 Riceverete quindi una e-mail all’indirizzo che avete indicato. Cliccate su clicca qui per 
attivare l’utente. 

 Controllate anche la casella SPAM, la mail potrebbe essere finita nei messaggi non 

attendibili/indesiderati 
 

      

 
 

 
 Verrete reindirizzati sul portale come utente REGISTRATO e potrete inserire i dati 

della vostra azienda. Un utente può registrare una o più aziende 
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 INSERIMENTO DATI AZIENDA  
 

 

Selezionate un qualsiasi comune dall’elenco 
 

 
poi premete tasto 

 
 

 

 Cliccate su REGISTRA UNA NUOVA AZIENDA oppure su REGISTRA NUOVO HOBBISTA 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Inserite il Vs. CODICE FISCALE e la PASSWORD che avete creato 
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Inserite la partita IVA della Vs. azienda; il controllo serve per verificare che l’azienda non sia già 
presente su Townspaces. 

Compilate tutti i dati richiesti; il campo “dati di fatturazione” serve per eventuale invio di fattura 
elettronica da parte dell’ente. 

 

Si raccomanda di inserire l’indirizzo di posta elettronica che consultate abitualmente, tutte le 

comunicazioni verranno inviate a questo indirizzo, non sulla PEC. 
Importante: inserire data inizio attività come riportato su Visura Camerale. 
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INSERIMENTO AUTORIZZAZIONI 

Inserite qui le autorizzazioni al commercio su area pubblica. Compilate tutti i dati. 
 

La casella ESPOSITORE deve essere barrata esclusivamente da chi non è in possesso di 
autorizzazione alla vendita su suolo pubblico (tipo A, tipo B o SCIA) ovvero coloro che espongono 
e non vendono direttamente al pubblico. Es. espositori auto, macchine agricole, serramenti, 
riscaldamento, attrezzature edili, dimostratori macchine per caffè, robot da cucina etc. 

Chi barra questa casella non dovrà inserire le autorizzazioni, verranno automaticamente riportati i 
dati  della visura camerale. 

 

Inserire il numero di autorizzazione, la tipologia (A – B- SCIA), l’ente che l’ha rilasciata e la data del rilascio. 

Scegliete la tipologia fra quelle proposte e la conseguente sottotipologia. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


